[en-tête officielle]
Le [jour] [mois] 2018
Monsieur,
J’ai le plaisir de vous informer que [nom], [titre], participera à la [nombre] consultation formelle relative au Pacte mondial qui se tiendra les [dates] [mois] 2018 au Palais des Nations à Genève, en Suisse. [Si accompagné(e)] Il/Elle sera accompagné(e) par [nom], [titre].

Je profite de cette occasion pour vous remercier pour votre soutien en facilitant la participation de [nom de l’organisation] à cette conférence d’une durée de deux jours. 

Veuillez agréer, Monsieur, les assurances de ma considération distinguée.
[agent compétent]
M. Filippo Grandi
Haut Commissaire des Nations Unies pour les réfugiés
